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附件一：
用人单位基本信息登记表

	序号
	数据项名称
	内容
	备注

	1
	单位名称
	
	必填



	2
	单位地址
	
	必填



	3
	单位联系人
	
	必填



	4
	单位电话
	
	必填



	5
	单位邮政编码
	
	

	6
	单位电子信箱
	
	必填



	7
	所属行业
	
	必填,下表



	8
	单位性质
	 FORMCHECKBOX 
外商独资/外企办事处
 FORMCHECKBOX 
中外合营(合资/合作)
 FORMCHECKBOX 
股份制企业
 FORMCHECKBOX 
私营/民营企业
 FORMCHECKBOX 
国有企业 

 FORMCHECKBOX 
政府机关/非营利机构
  FORMCHECKBOX 
事业单位
	必填



	9
	单位简介
	
	限1000字


行业类别代码
	代码
	行业类别名称
	代码
	行业类别名称

	1
	计算机
	21
	批发·零售

	2
	互联网/电子商务
	22
	交通·运输·物流

	3
	网络游戏
	23
	娱乐·运动·休闲

	4
	电子/微电子
	24
	制药·生物工程

	5
	通讯(设备/运营/增值服务)
	25
	医疗·保健·美容·卫生服务

	6
	媒体/广告/旅游/公关/文化/影视/酒店/会展
	26
	医疗设备·器械

	7
	房地产开发·建筑与工程
	27
	环保

	8
	房地产服务(物业管理/商业中心)
	28
	石油/化工/采掘/冶炼/原材料

	9
	中介服务
	29
	能源（电力/石油）/水利

	10
	专业服务(咨询/财会/法律等)
	30
	仪器·仪表·工业自动化·电气

	11
	检验·检测·认证
	31
	汽车·摩托车(制造·维护·配件·销售·服务)

	12
	金融业(投资/保险/证券/银行/基金/期货)
	32
	机械制造·机电·重工

	13
	贸易·进出口
	33
	原材料及加工（金属·木材·橡胶·塑料·玻璃·陶瓷·建材）

	14
	媒体·出版·文化传播
	34
	服务业

	15
	印刷·包装·造纸
	35
	农/林/牧/渔

	16
	快速消费品(食品/饮料/日化/烟酒等)
	36
	航空/航天研究与制造

	17
	耐用消费品(服饰/纺织/家具）
	37
	教育·培训·科研·院校

	18
	家电业
	38
	政府·非营利机构

	19
	办公设备·用品
	39
	其他

	20
	旅游·酒店·餐饮服务
	　
	　


附件二：

用人单位招聘职位登记表

	序号
	数据项名称
	内容
	备注

	1
	职位名称
	
	必填

	2
	招聘人数
	
	必填，“若干”填0

	3
	工作地区
	
	填写所在省市

	4
	职位性质
	全职 兼职 实习
	必填，默认为全职

	5
	职位类别代码
	
	必填，见下表

	6
	要求学历代码
	
	必填

	7
	职位描述要求
	
	必填，限2000字

	8
	招聘有效期
	一周，两周，一月，两月，三月，半年
	

	
	
	
	

	
	
	
	


职位类别代码
	代码
	职位类别
	代码
	职位类别

	01
	计算机·网络·技术类
	16
	贸易·物流·采购·运输类

	02
	电子·电器·通信技术类
	17
	经营管理类

	03
	行政·后勤类
	18
	商业零售类

	04
	翻译类
	19
	建筑·房地产·装饰装修·物业管理类

	05
	销售类
	20
	法律类

	06
	客户服务类
	21
	酒店·餐饮·旅游·服务类

	07
	市场·公关·媒介类
	22
	生物·制药·化工·环保类

	08
	咨询·顾问类
	23
	文体·影视·写作·媒体类

	09
	财务·审计·统计类
	24
	机械·仪器仪表类

	10
	人力资源类
	25
	科研类

	11
	教育·培训类
	26
	工厂生产类

	12
	质量管理类
	27
	医疗卫生·美容保健类

	13
	美术·设计·创意类
	28
	电气·能源·动力类

	14
	技工类
	29
	其他类

	15
	金融保险类
	
	


学历代码

	学历代码
	学历名称

	51
	中专

	41
	大专

	31
	本科

	25
	双学位

	11
	硕士

	01
	博士


